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Terugbetaling van diverse onkosten en ter
beschikkingstelling materiaal aan politieke
mandatarissen - vaststelling wijzigingen

Vastgesteld door de gemeenteraad op 19 december 2024 en de raad voor maatschappelijk welzijn op 23 januari 2025

Bekendgemaakt op www.maldegem.be op 20 december 2024

Juridische gronden

De wet van 29 juli 1991 betreffende de uitdrukkelijke motivering van de bestuurshandelingen.

Artikel 28 & 1 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 waarin wordt bepaald dat dit punt in
openbare zitting behandeld wordt.

Artikel 40 § 1 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 waarin wordt bepaald dat de
gemeenteraad beschikt over de volheid van bevoegdheid ten aanzien van de gemeentelijke aangelegenheden.

Artikel 40 § 3 van het decreet over het lokaal bestuur van 22 december 2017 waarin wordt bepaald dat de
gemeenteraad de gemeentelijke reglementen vaststelt.

Besluit van de Vlaamse Regering van 6 juli 2018 houdende het statuut van de lokale mandataris.

Reglement op de terugbetaling van diverse onkosten aan de politieke mandatarissen zoals goedgekeurd in zitting van 2
maart 2023.

Feiten
e Het bestaand reglement dient aangepast te worden ikv digitalisatie van de stukken van de Gemeente en de OCMW-
raad.
Argumentatie

Het is billijk dat het bestuur (ten dele) tegemoet komt aan de onkosten die niet-uitvoerende mandatarissen maken
omwille van digitalisering.

Het is billijk om aan de politieke mandatarissen werkelijk bewezen onkosten, gemaakt uit hoofde van hun mandaat als
raadslid, terug te betalen.

De gemaakte kosten dienen aan de hand van bewijsstukken te worden verantwoord en ter beoordeling worden
voorgelegd aan de algemeen directeur in een gedetailleerd verslag in het eerste trimester van het jaar volgend op het
Jjaar waarin de kosten werden gemaakt. Het verslag is openbaar en zal onverwijld aan de gemeenteraad ter kennis
worden gegeven.

De kosten die niet-uitvoerende mandatarissen en leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst maken
beschouwen we ten dele als kosten, eigen aan de werkgever, en kunnen onder de volgende cumulatieve voorwaarden
terugbetaald worden:

de kosten moeten verband houden met de uitoefening van het mandaat

ze moeten noodzakelijk zijn voor de uitoefening van het mandaat

de kosten moeten verantwoord worden met bewijsstukken - er kunnen geen forfaitaire kostenvergoedingen worden
toegekend.

Dit bedrag kan door de betrokken mandataris niet ingebracht worden in de individuele aftrekbare kosten van zijn of
haar belastingsaangifte.

De terugbetaalde onkosten moeten wel aangegeven worden volgens de richtlijnen van het FOD in 281.10 fiches
(Circulaire 2022/C/62 (29/06/2022)

In het huidig reglement worden ook de onkosten voor de leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst
meegenomen, dit onderdeel moet specifiek door de Raad van Maatschappelijk Welzijn gestemd worden, maar wordt
hier ook meegenomen om tot 1 reglement te komen.

Het lokaal bestuur Maldegem zet in op digitalisatie van processen en documenten en wil zo minder papier verbruiken
en processen efficiénter maken. Daarom wenst het bestuur aan elke raadlid een tablet ter beschikking stellen zodat
alle dossiers digitaal ter inzage worden aangeleverd en dus niet meer op papier. Hierdoor dienen de diensten hun
nota's en bijlage niet meer af te drukken en aan te leveren aan het secretariaat. Dit bespaart tijd en papier.
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BESLUIT

Artikel 1:
De gemeenteraad stelt onderstaand reglement op de terugbetaling van diverse onkosten en ter
beschikkingstelling materiaal aan de politieke mandatarissen, vast:

REGLEMENT Terugbetaling van diverse onkosten en ter beschikkingstelling
materiaal aan politieke mandatarissen

Artikel 1: niet-uitvoerende mandatarissen

A. Aan de leden van de gemeenteraad kunnen alleen de kosten, die verband houden met
de uitoefening van het mandaat, terugbetaald worden. Er kan jaarlijks maximaal 300 euro
terugbetaald worden.

Deze financiéle middelen mogen gebruikt worden voor:

1. de aankoop van boeken en studiemateriaal (documentatiemateriaal)

2. het volgen van opleidingen en studiedagen, inclusief de verplaatsingskosten. De
middelen mogen niet worden gebruikt voor partijwerking, verkiezingen of ter
compensatie van presentiegelden of wedden.

De kosten voor documentatiemateriaal, opleidingen of studiedagen worden hetzij
terugbetaald aan de hand van de nodige bewijsstukken en/of betalingsbewijzen, hetzij
rechtstreeks door het bestuur betaald op dezelfde wijze als deze die geldt voor het
gemeentepersoneel.

B. Aan de leden van de gemeenteraad kan jaarlijks tot maximaal 75,00 euro tussenkomst
voorzien worden in internetabonnementskosten, noodzakelijk bij de uitoefening van hun
mandaat als gemeenteraadslid. De kosten worden terugbetaald, aan de hand van de
nodige verantwoordingsstukken. Deze bewijstukken dienen maar 1 keer ingediend te
worden in het begin van mandaatperiode en dit geldt voor de duurtijd van het mandaat.

C. Aan de gemeenteraadsleden wordt een vergoeding voor verplaatsingskosten
toegekend. Deze vergoeding wordt slechts uitgekeerd voor verplaatsingen (heen en
terug) in functie van hun mandaat, buiten de gemeentegrenzen en binnen de
landsgrenzen.

Deze vergoeding omvat:

e deintegrale terugbetaling van de gemaakte kosten voor verplaatsingen met het
openbaar vervoer

e een kilometervergoeding voor verplaatsingen met eigen wagen (geen
bedrijfswagen). De vergoeding voor dienstverplaatsingen wordt vastgesteld
volgens de regels die gelden voor het gemeente- en OCMW-personeel.

e een fietsvergoeding voor verplaatsingen met de fiets. Deze fietsvergoeding wordt
berekend zoals de fietsvergoeding die aan personeelsleden betaald wordt voor
woon-werk verkeer.

e Daarnaast kunnen de raadsleden, voor verplaatsingen in functie van hun
mandaat, ook gebruik maken van:

o deelwagen ter beschikking op de dienst infrastructuur (te reserveren via het
magazijn 050 72 86 20)
de elektrische en gewone dienstfietsen van de gemeente en het OCMW
de dienstvoertuigen van de gemeente (te reserveren via het magazijn 050 72
86 20)
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e De vergoeding voor verplaatsingskosten kan niet gecumuleerd worden met een
soortgelijke vergoeding die toegekend wordt voor het bijwonen door
afgevaardigde gemeenteraadsleden van vergaderingen van sommige
intergemeentelijke samenwerkingsverbanden.

D. Aan elk gemeenteraadslid wordt een tablet met nodige software ter beschikking
gesteld. Bij beéindiging van het mandaat moet het toestel ingeleverd worden de IT dienst.
Dit kan niet overgenomen worden. Alle herstellingen en onderhoud moeten door de IT
dienst gebeuren. Dit kan aangevraagd via mail naar informatica@maldegem.be. Bij verlies
of diefstal moet aangifte gebeuren bij de politie en moet de IT dienst op de hoogte
worden gebracht met een mail naar informatica@maldegem.be waarbij het PV van de
politie wordt toegevoegd.

Artikel 2: leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst

A. Aan de leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst kunnen alleen de kosten,
die verband houden met de uitoefening van het mandaat, terugbetaald worden. Er kan
jaarlijks maximaal 300 euro terugbetaald worden.

Deze financiéle middelen mogen gebruikt worden voor:

1. de aankoop van boeken en studiemateriaal (documentatiemateriaal)

2. het volgen van opleidingen en studiedagen, inclusief de verplaatsingskosten. De
middelen mogen niet worden gebruikt voor partijwerking, verkiezingen of ter
compensatie van presentiegelden of wedden.

De kosten voor documentatiemateriaal, opleidingen of studiedagen worden hetzij
terugbetaald aan de hand van de nodige bewijsstukken en/of betalingsbewijzen, hetzij
rechtstreeks door het bestuur betaald op dezelfde wijze als deze die geldt voor het
personeel. De vergoeding voor dienstverplaatsingen in het kader van opleidingen en
studiedagen wordt vastgesteld volgens de regels die gelden voor het personeel.

B. Aan de leden van het bijzonder comité voor de sociale dienst kan jaarlijks tot maximaal
75,00 euro tussenkomst voorzien worden in internetabonnementskosten, noodzakelijk bij
de uitoefening van hun mandaat als lid.

De kosten worden terugbetaald, aan de hand van de nodige verantwoordingsstukken.
Deze bewijstukken dienen maar 1 keer ingediend te worden in het begin van
mandaatperiode en dit geldt voor de duurtijd van het mandaat.

C. Aan de leden van het bijzonder comité wordt een vergoeding voor verplaatsingskosten
toegekend. Deze vergoeding wordt slechts uitgekeerd voor verplaatsingen (heen en
terug) in functie van hun mandaat, buiten de gemeentegrenzen en binnen de
landsgrenzen.
Deze vergoeding omvat:
e deintegrale terugbetaling van de gemaakte kosten voor verplaatsingen met het
openbaar vervoer
e een kilometervergoeding voor verplaatsingen met eigen wagen (geen
bedrijfswagen). De vergoeding voor dienstverplaatsingen wordt vastgesteld
volgens de regels die gelden voor het gemeente- en OCMW-personeel.
e een fietsvergoeding voor verplaatsingen met de fiets. Deze fietsvergoeding wordt
berekend zoals de fietsvergoeding die aan personeelsleden betaald wordt voor
woon-werk verkeer.
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e Daarnaast kunnen de raadsleden, voor verplaatsingen in functie van hun
mandaat, ook gebruik maken van:

o deelwagen ter beschikking op de dienst infrastructuur (te reserveren via het
magazijn 050 72 86 20)

o de elektrische en gewone dienstfietsen van de gemeente en het OCMW o de
dienstvoertuigen van de gemeente (te reserveren via het magazijn 050 72 86
20)

e De vergoeding voor verplaatsingskosten kan niet gecumuleerd worden met een
soortgelijke vergoeding die toegekend wordt voor het bijwonen door
afgevaardigde leden van vergaderingen van sommige intergemeentelijke
samenwerkingsverbanden.

D. Aan elk lid van het bijzonder comité wordt een tablet met nodige software ter
beschikking gesteld. Bij beéindiging van het mandaat moet het toestel ingeleverd worden
de IT dienst. Dit kan niet overgenomen worden. Alle herstellingen en onderhoud moeten
door de IT dienst gebeuren. Dit kan aangevraagd via mail naar
informatica@maldegem.be. Bij verlies of diefstal moet aangifte gebeuren bij de politie en
moet de IT dienst op de hoogte worden gebracht met een mail naar
informatica@maldegem.be waarbij het PV van de politie wordt toegevoegd.

Artikel 3: gemeentelijke vertegenwoordigers in de intergemeentelijke
samenwerkingsverbanden

De gemeentelijke vertegenwoordigers in de intergemeentelijke
samenwerkingsverbanden worden voor hun dienstreizen, ondernomen in het kader van
dit mandaat, vergoed op basis van de tarieven die gelden voor het gemeentepersoneel.
Deze dienstreizen dienen te gebeuren buiten de gemeentegrenzen en binnen de
landsgrenzen, met de eigen wagen of het openbaar vervoer.

Indien de gemeentelijke vertegenwoordigers voor dienstreizen vergoedingen of enige
andere vorm van betaling ontvangen vanwege de betreffende intergemeentelijke
samenwerkingsverbanden, dan kunnen deze kosten niet verhaald worden op de
gemeente.

Artikel 4: uitvoerende mandatarissen

81. 1.Elk lid van het College van Burgemeester en Schepenen, dat geen smartphone ter
beschikking heeft van de gemeente Maldegem, kan een maandelijkse tussenkomst
krijgen ten bedrage van maximum 45,00 euro in het privé GSM-abonnement. De kosten
worden op verzoek van het lid van het College van Burgemeester en Schepenen
terugbetaald, aan de hand van de nodige verantwoordingsstukken. Ofwel kan er gekozen
worden voor een abonnement afgesloten door de gemeente volgens smartphone policy.

82. De leden van het College van Burgemeester en Schepen kunnen een smartphone ter
beschikking krijgen of kunnen ervoor kiezen om een tussenkomst te krijgen in de
aankoop van een smartphone, dit volgens de principes van de smartphone policy die
geldt voor het gemeente -en OCMW-personeel.

8§3. Het gemeentebestuur draagt de kosten met betrekking tot volgende activiteiten (niet-
limitatieve lijst): opleidingen, congressen, netwerkmomenten,... die leden van het college
willen volgen op zich. De partner van het collegelid dient zelf in te in te staan voor de
kosten.
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84 Aan de leden van het college wordt een vergoeding voor verplaatsingskosten
toegekend.

Deze vergoeding wordt slechts uitgekeerd voor verplaatsingen (heen en terug) in functie
van hun mandaat, buiten de gemeentegrenzen. .Deze vergoeding omvat:

e deintegrale terugbetaling van de gemaakte kosten voor verplaatsingen met het
openbaar vervoer

e een kilometervergoeding voor verplaatsingen met eigen wagen (geen
bedrijfswagen).

De vergoeding voor dienstverplaatsingen wordt vastgesteld volgens de regels die
gelden voor het gemeente- en OCMW-personeel.

e een fietsvergoeding voor verplaatsingen met de fiets. Deze fietsvergoeding wordt
berekend zoals de fietsvergoeding die aan personeelsleden betaald wordt voor
woon-werk verkeer.

e Daarnaast kunnen de collegeleden, voor verplaatsingen in functie van hun

mandaat:
o  gebruik maken van een deelwagen, ter beschikking op de dienst
infrastructuur

beschikken over een standaard elektrische fiets
gebruik maken van de dienstvoertuigen van de gemeente (te reserveren via
het magazijn 050 72 86 20)

85.Aan de leden van het college wordt een laptop ter beschikking gesteld voor de looptijd
van het mandaat. Deze kan niet aangekocht worden na het beéindigen van het mandaat.
Daarnaast beschikt lid van het college over een budget tbv 1.000 euro over de ganse
legislatuur voor de aankoop van IT materiaal.

Artikel 5: Procedure uitbetaling

De aanvraag tot betaling van de onkosten gebeurt a.d.h.v een onkostennota met facturen
waaruit de gemaakte kosten blijken. De onkostennota's worden voorbereid door de
financiéle dienst op vraag van de mandataris. Het bewijsstuk mag gemaild worden naar
financien@maldegem.be. De onkostennota dient getekend te worden door de
mandataris.

Artikel 6: algemeen

Jaarlijks wordt in het eerstvolgende kwartaal, volgend op het jaar waarin de gemaakte
kosten werd terugbetaald, een gedetailleerd verslag gemaakt van de aanwending van alle
middelen. Dit verslag is openbaar en wordt door de algemeen directeur voorgelegd aan
de gemeenteraad.

Artikel 7:

Indien iemand lid is van meerdere raden kunnen de kosten en vergoedingen voorzien in
dit reglement niet gecumuleerd worden en is er slechts recht op een eenmalige
tussenkomst.

Artikel 8: datum van inwerkingtreding

Het reglement op de terugbetaling van diverse onkosten aan de politieke mandatarissen
van 2 maart 2023 wordt opgeheven en vervangen door huidige reglement.

Dit reglement is geldig vanaf 20 december 2024.

Artikel 2:
Een afschrift van dit reglement zal aan de toezichthoudende overheid overgemaakt worden.
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